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1. LEXIQUE DU FORUM 

 
Les sujets d’échanges sont organisés dans des catégories 
 
Sujet : Un sujet est un message, une publication qui ouvre (ou non) une discussion. On peut y répondre, le 
suivre, le citer par exemple. Ces sujets appartiennent à des catégories et/ou sous-catégories. On peut leur 
attribuer des étiquettes.  
 
Catégorie : Les catégories regroupent les sujets d’une même thématique. Sur notre forum, nous avons par 
exemple les catégories Dynamiques locales, Vie Coopérative Nationale…  
 
Les sous-catégories : Elles regroupent les sujets similaires d’une même catégorie. Ainsi, dans la catégorie 
Dynamiques locales, il y a une sous catégorie par groupe local.  
 
Les espaces de papotage ou de discussion  
 
Canaux : Les canaux sont des groupes de discussion en instantanée type tchat. (Place du village)  
 
Message direct : Les messages directs sont directement et uniquement adressés à un utilisateur ou un groupe.  
 
Groupe : Ce sont des ensembles d’utilisateurs bénéficiant d’une messagerie interne et parfois de droits 
particuliers. (Modération, groupes locaux, Melting Coop…) 
 
Des fonctionnalités pour se repérer 
 
Étiquette : Les étiquettes sont des mot-clés ou « hashtags » qu’on peut attribuer aux sujets. Elles servent à 
les qualifier davantage plus précisément et peuvent aider à faire des recherches et à trouver des publications 
pertinentes. Par exemple, on peut avoir une étiquette par département, par type d’action organisée, par 
thématique…  
 
Signet : un signet est une sorte de rappel qui vous permet de marquer un message pour le retrouver pour le 
lire ou y répondre plus tard.  
 
Badge : Les badges sont des récompenses attribuées lorsqu’on utilise les fonctionnalités du forum. 
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2. ACCES 

Chaque utilisateur de VIGIEsip lié à une Capitainerie a un accès automatiquement créé dans le Forum et est 
identifié pour son port.  
 
Les identifiants du Forum sont les identifiants de VIGIEsip. 
 
Si l’adresse email d’un utilisateur vient à changer dans VIGIEsip, le forum enverra automatiquement un email 
à l’utilisateur pour valider son adresse pour le compte du Forum.  
 
Si le mot de passe d’un utilisateur vient à changer dans VIGIEsip, le forum enverra automatiquement un email 
à l’utilisateur pour réinitialiser son mot de passe pour le compte du Forum.  
 
L’archivage d’un utilisateur de VIGIEsip archive automatiquement cet utilisateur dans le Forum. 
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3. PERSONNALISATION 

Ci-dessous une description des possibilités de personnalisation du Forum pour un compte utilisateur. Ce n’est 
pas une étape indispensable pour utiliser le Forum. 

3.1. Editer son profil 

 

N° étape  Action à effectuer  URL web 

1 Se rendre sur forum.vigiesip.eu  https://forum.vigiesip.eu 

2 Cliquez sur l’icône tout en haut à droite, puis descendez et cliquez jusqu’à la dernière. Allez 
sur préférences. 

 
3  Vous pouvez maintenant éditer vos préférences ; 

Veillez bien à indiquer vos véritables noms et prénoms. 
“Nom d’utilisateur” > Profil > 
Préférences > Compte 

4 Vous pouvez éditer votre profil, renseigner une 
description, ajouter une photo…  
Quelques conseils pour bien démarrer : 
● Dans “A propos de moi”, rédigez une courte 
description de vous peut aider à entrer en contact  
● Renseignez votre localisation  
● Ajoutez une photo de profil sympa 

“Nom d’utilisateur” > Profil > 
Préférences > Profil 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2. Paramétrer ses notifications 

 

N° étape  Action à effectuer  URL web 

1 Se rendre sur forum.vigiesip.eu  https://forum.vigiesip.eu 

2  Nous vous conseillons de paramétrer vos 
emails de la manière suivante pour 
pouvoir être réactif et réactive sur le forum 
sans recevoir trop de mails : 

“Nom d’utilisateur” > Profil > Préférences > 
Emails 
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3  De la même manière, nous vous 

conseillons de paramétrer vos 
notifications ainsi :  

“Nom d’utilisateur” > Profil > Préférences > 
Notifications 
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4  La rubrique “utilisateurs” vous permet 
d’ignorer ou de mettre en sourdine des 
utilisateur·rice·s ainsi que de définir qui 
peut vous contacter par message privé. 

“Nom d’utilisateur” > Profil > Préférences >  
Utilisateurs 

 

 
 

5 Vous pouvez aussi ajuster l’interface suivant 
vos préférences. 

“Nom d’utilisateur” > Profil > Préférences > 
Notifications > Interfaces 
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6 Les catégories sont les noms des 

sujets principaux.  
 
Vous pourrez toujours ajuster vos 
préférences au fil du temps. 

“Nom d’utilisateur” > Profil > Préférences > 
Suivre > Catégories 
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4. NAVIGATION 

 

4.1. Publier, modifier, commenter et suivre une publication 

 

N° étape  Action à effectuer  URL web 

1 Se rendre sur forum.vigiesip.eu  https://forum.vigiesip.eu 

2  Cliquer sur le bouton « Créer un sujet » Page principale 

 

 
3  Vous devez renseigner le type, la 

catégorie et/ou sous catégorie, puis 
rédiger votre message et cliquer sur 
“Créer le sujet”. 
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Pour supprimer votre message, cliquez sur les 3 petits points puis sur la corbeille 
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4.2. Envoyer et répondre à des messages 

 

N° étape  Action à effectuer  URL web 

1 Se rendre sur forum.vigiesip.eu  https://forum.vigiesip.eu 

 

 
2  Cliquer sur le bouton « Répondre » Page principale 

3 Rédiger votre message et cliquer sur 
“Répondre”. 

 

 


